OPMAKEN 


On hne sjablonen 


SBeurtocht 
Sjablonen 


nze eerste stop is de website van Microsoft [ 1 |. 
O Op de site vind je een lijstje met Nederlandsta- 
lige sjablonen. Je vindt er heel wat Word-docu- 
menten die je kunnen helpen met het opstellen van je 


huurovereenkomst, uitnodiging, sollicitatiebrief, ar- 
beidsovereenkomst etc. 


Office op maat 


Véél meer keuze is er echter op de Amerikaanse site 
[2], de grote broer zeg maar. Daar vind je ook heel wat 
volledige Powerpoint-presentaties. Heeft je baas net een 
nieuwe werknemer aangenomen, die jij nu moet in- 
troduceren? Op de website vind je een passende Po- 
werpoint-presentatie. Snel nog even een prijslijst ma- 
ken? Download een Excel-sjabloon en tik zelf enkel nog 
de correcte bedragen in. Zo kunnen we nog wel even 
doorgaan, maar het is je wel duidelijk dat je keuze ge- 
noeg hebt. Via de links op het scherm kan je ook door- 
klikken naar het Assistance Center, waar je meer uitleg 
en tips over de Office-programma’s vindt. In de Design 
Gallery [ 3 ] vind je een uitgebreide collectie aan clip-art. 
De collecties zijn niet voor elke taal hetzelfde, het kan 


MACRO-FUN 


[ www.outlookexchange.com | 


Ook mailprogramma’s als Outlook kunnen bepaalde taken voor zich nemen. Daarbij 
wordt dikwijls gebruik gemaakt van macro's (deze kom je ook tegen in andere Office- 
programma’s). Op de Outlook Exchange vind je alvast een hele hoop sjablonen en 
VBA-scriptjes (gebruik de zoekfunctie en tik ‘template! in, het Engelstalige woord voor 
sjabloon). Wees wel gewaarschuwd: de scriptjes zijn niet altijd even gemakkelijk. 
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haar 


dus geen kwaad om via Orres ook eens naar de En- 
gelstalige site te surfen. Op Crystal Graphics [ 4 ] kan je 
een heleboel Powerpoint-templates, overgangseffecten 
en 3D-titels vinden. Daar moet spijtig genoeg wel voor 
betaald worden. Je kan hier en daar wel een demover- 
sie of enkele gratis sjablonen downloaden. Zo vind 
je in de rubriek met presentaties [ 5 | alvast enkele (dixit) 
‘fantastische presentaties’ gratis en voor niks. 
Ook op InZones [ 6 | moet je betalen, het lidgeld be- 
draagt zo’n $ 20 per jaar. Daar heb je wel heel knappe 
presentaties voor. 

Wie erg specifieke eisen heeft, kan zich wenden tot De- 
signEire [ 7 |. Dit is een bureau dat templates-op-maat 
maakt. Prijzen worden niet vermeld, maar wij ver- 
moeden dat het niet goedkoop is. 


Alles is mogelijk! 


Ook HP [8 lis zo vriendelijk om 

op haar website een aantal sja- 

blonen te plaatsen. Op de web- is) 

site kan je volledige ‘sets’ down- 

loaden. Deze omvatten onder- e 
meer een briefhoofd, business 

card, fax-sheet en verzendings- 

label. De documenten zijn zowel 

in .doc als ‚pdf-formaat te ver- 

krijgen. In de Image & logo li- 

brary vind je foto’s en clipart om 

je presentaties of Word-documenten te verfraaien. Wil 
je een brochure of nieuwsbrief maken, maar krijg je die 
pagina maar niet gevuld? In de rubriek Brochures vind 
je alvast enkele sjablonen die je op ideeën kunnen bren- 
gen. Verder zijn er ook rubrieken voor ondermeer ka- 
lenders, business cards en memo's. 

Amerikaans kopieergigant Xerox [ 9 | stelt een heleboel 
knappe sjablonen en afbeeldingen ter beschikking (wel 
even registreren). Je kan er niet alleen sjablonen voor 
briefhoofden of business cards vinden, maar ook een 
hele rits tips omtrent het maken van een ‘goede’ pre- 
sentatie, hoe je een ‘geslaagde’ zakelijke brief schrijft. 
Er zijn ook enkele ‘banners’ te vinden: pdf'jes van vier 
pagina’s waar in koeien van letters ‘Gelukkige verjaar- 
dag’ op staat. 

Click It! Computer Training Center [ 10 | biedt vier Po- 
werpoint-templates aan. Outlook- en Word-templates 
worden ook beloofd. 


In hogere sferen 

Knappe achtergronden kan je vinden op Di- 
gital Imaging [ 11 |. Ronkende namen als Stor- 
my Blue, Gypsy Red, Purple Haze of Turtle 
Shell riepen bij ons alvast allerlei exotische as- 
sociaties op. 

Op Presenters Online [ 12 | zijn de sjablo- 
nen onderverdeeld in de categorieën Busi- 
ness, Education, High Tech en General. 
Daaronder kan je sjablonen vinden voor zo- 
wel Mac als pc. Wie de sjablonen vervolgens 
wil opsmukken met wat leuke geluidjes, kan 
doorklikken naar SunSite Japan [ 13 |, waar 
je ondermeer het geluid van een passeren- 
de trein of een vertrekkende Porsche kan be- 
luisteren. Dat kan wel eens helpen om de 


Rn Templates sl 


Templates bij Presenters Online. 


aandacht van het publiek te trekken. 

Erg interessant is de website van Sonia Co- 
leman [ 14]. Sonia is door Microsoft bedacht 
met de titel MVP. MVP’s zijn mensen die 
een belangrijke bijdrage hebben geleverd in 
on line communities over Microsoft-pro- 
ducten. Meer info omtrent MVP’s kan je vin- 
den op de officiële website [ 15 |. Om een 
lang verhaal kort te maken: mevrouw Cole- 
man weet hoe ze met Powerpoint moet wer- 
ken, en heeft op haar website sjablonen on- 
derverdeeld in maar liefst 28(!) categorieën 
ter beschikking gesteld. Op de site staan nog 
heel wat meer dan sjablonen, het is dan ook 
beslist de moeite waard een kijkje te nemen. 


Spelen met sjablonen 


De World Media Group [ 16 | is gespeciali- 
seerd in het dupliceren van cd’s, cassettes, vi- 
deo’s, dvd’s en software. Dat ze op hun web- 
site een heleboel standaardsjablonen voor cas- 
settes, cd's en vhs-videobanden ter beschik- 
king stellen, is dus niet zo verwonderlijk. Han- 
dig als je melk over je favoriete cd-hoesje hebt 
gemorst, en je het opnieuw wil afdrukken. Af- 
hankelijk van de geselecteerde template kan 


CLICKX GING OP ZOEK NAAR 
DE BESTE SITES MET SJABLONEN. 


je kiezen tussen een ied 
bestand voor Quark, Created by: 


Corel, PageMaker, 
Photoshop of llu- 
strator. Ook een pdf 
kan je downloaden. 
Heb je net dat ene 
cd-sjabloon niet ge- 
vonden? Ook op 
Megalodon [ 17 | 
kan je sjablonen 
voor cd’s en dvd’s 
downloaden. 

Op de site van Web 
Site Estates | 18 | 
zijn de meeste sja- 
blonen slechts tegen 


edrom.pot 
52 KB 


404 KB 
Created by: 


Clocks.pot 
483 KB 


Media 


en 
ar 
Kee 


Presenters University 


Church@lass pot 


Presenters University 


Created by: Zapit 


betaling te verkrij- 
gen, maar van elke 
categorie -onder- 
wijs, reizen, muziek…- zijn er gelukkig wel 
enkele gratis te downloaden. Je vindt hier ze- 
ker een honderdtal sjablonen. Daarmee moet 
je toch kunnen zorgen voor een avondvullen- 
de diashow. 

Op Presenters University [ 19 | kan je rechts- 
onder doorklikken op roo Free PowerPoint 


Sjablonen, sjablonen en 
nog eens sjablonen. 


OPMAKEN 


OPMAKEN 


Templates. Op het volgende scherm moet je 
nog even je e-mailadres intikken, waarna je 
een heleboel sjablonen vindt. We hebben niet 
nageteld of het er wel roo zijn, maar het wa- 
ren er in ieder geval een heleboel. 

Brainy Betty [ 20 | doet haar naam alle eer aan. 
De site oogt chaotisch, maar via de links bo- 
venaan het scherm vind je toch snel wat je 
zoekt. Heel erg veel Powerpoint templates, 
maar ook clip-art, freeware, de beste Power- 
point-boeken, gif-animaties etc. 


Breng leven in je site! 


Ook voor webdesigners zijn er heel wat sja- 
blonen te vinden. Op Make Your Own Web 
Site [ 21 | kan je tien kant-en-klare websites 
downloaden. Je hoeft enkel nog de stan- 
daardinformatie door jouw gegevens te ver- 
vangen en het zaakje on line plaatsen. Bij het 
downloaden krijg je een index.html-bestand 
en enkele ‚jpg's voor de gebruikte afbeeldin- 
gen. Ook op Flasherweb [ 22 | kan je sjablo- 
nen voor websites vinden. De sjablonen op 
Flasherweb bevatten animaties en zijn echt 
wel leuk. 

Zelfs voor spelletjes vonden we sjablonen te- 
rug. Bij Instructional Technology [ 23 | kan je 
de Engelstalige versies van ‘Waagstuk’ en ‘Wie 
wordt multimiljonair’ downloaden. Ook ‘Mind 
Reader’ staat in het lijstje. De Powerpoint-pre- 
sentaties bevatten zelfs de typische geluidjes 
uit de shows. Je moet wel zelf nog de vragen 


De links 


[ http://dgl.microsoft.com | 
[ www.crystalgraphics.com | 


[-www.in-zones.com | 
[ www.designeire.com/templates.asp | 


WO ONDURWN= 


[ www.hp.com/sbso/productivity/office | 
[ http://colorconnection.xerox.com/wwwco578/html/en/index.html | 


Maak je eigen ‘Multimiljonair’-spel. 


en de corresponderende antwoorden invoe- 
ren, maar wij vinden het alvast getuigen van 
een knap staaltje werk. Misschien een leuk 
idee voor een scoutsvereniging of voor wan- 
neer je nog eens moet babysitten. 

Bij Template Kit { 24 } kan je templates down- 
loaden voor ondermeer PageMaker, Dream- 
weaver, Flash, Powerpoint en MS Publisher, 
maar deze zijn over het algemeen nogal so- 
bertjes. Bij veel sjablonen ontbreekt ook een 
voorbeeldje, waardoor het moeilijk is om de 
geschikte presentatie te vinden. 


Excel is leuk! 


Er zijn ook heel wat universiteiten en andere 
educatieve instellingen die op hun website sja- 
blonen ter beschikking stellen. De bedoeling 
is natuurlijk dat de leerlingen die sjablonen 
gebruiken om de afhandeling van adminis- 
tratieve documenten te vereenvoudigen. Of- 
wel dat docenten ze gebruiken voor presenta- 
ties of lessen. Twee voorbeelden hiervan zijn 
Santa Clara University [ 25 | en de University 


[ www.officeupdate.com/dutch/TemplateGallery/default.aspx | 
[ http://search.officeupdate.microsoft.com/TemplateGallery | 


[ www.crystalgraphics.com/presentations/templates.download.access.asp | 


10 [ www.clickit.ca/HTMLPages/Miscellaneous/dwnofftemp.htm | 

11 [ http://home.primus.com.au/oavs/ShowTime/templates.htm |] 

12 [ www.presentersonline.com/resources/resources_templates.html ] 
13 [ http://sunsite.sut.ac.jp/multimed/sounds/sound effects |] 

14 [ http://www.soniacoleman.com/Templates.html |] 


15 [ http://mvp.support.microsoft.com | 


16 [ www.worldmediagroup.com/Templates.html | 
17 [ www.megalodon.com/art_department.html ] 


18 [ www.websiteestates.com/ppoint.html | 


19 [ www.presentersuniversity.com/downloads/index.cfm | 


20 [ wwvw.brainybetty.com | 


21 [ www.make-your-own-website-free.com/view.html ] 
22 [ www.flasherweb.co.uk/flasherweb.html | 
23 [ www.netxv.net/esc/technology/InstructionalTechnology/templates/powerpoint.html | 


24 [ www.templatekit.com | 


25 [ www.scu.edu/faculty/itrs/new_pages/web_temp.html | 
26 [ wwvw.liv.ac.uk/webteam/templates/index.html 

27 [ http://www.sabine.k12.la.us/class/excel_resources.html | 
28 [ www.j-walk.com/ss/excel/files/general.html | 

29 [ www.j-walk.com/ss/excel/files/hypocycloid.html } 

30 [ wwvw.mvps.org/publisher/publisher templates.html | 


31 [ www.designer.com/files/list.asp?c=9 | 
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of Liverpool [ 26 |. Classrooms that Excel [ 27 | 
biedt je dan weer alles over Excel. Onder de 
30 sjablonen vonden we een ‘party planner’, 
een sjabloon met de tabel van de periodieke 
elementen, een conversietabel en wiskun- 
dige spelletjes. Alle sjablonen zijn weliswaar 
in het Engels opgesteld en gericht op een 
Amerikaanse publiek, maar met een kleine 
aanpassing zijn deze evenzeer bruikbaar 
voor ons, de Europeanen… 

Op de Spreadsheet Page [ 28 | vind je ook wel 


Ja, dit is écht Excel. 


enkele sjablonen, maar een stuk interessan- 
ter zijn toch de Excel-uitbreidingen. Variërend 
van handige functies of nieuwe menu'’s tot erg 
indrukwekkende gadgets. Wij waren onder de 
indruk van de Hypocycloid [ 29 |. Wie dacht 
dat Excel enkel gebruikt werd om saaie ko- 
lommen met cijfertjes in te tikken, moeten we 
bij deze dus ongelijk geven. 
Je merkt dat enig zoekwerk toch behoorlijk 
wat resultaat oplevert. Gebruik je nu liever Pu- 
blisher [ 30 | of CorelDraw [ 31 | dan zijn daar 
evengoed sjablonen voor te vinden. Creatie- 
velingen met een goede inborst kunnen na- 
tuurlijk ook zelf sjablonen on line publiceren, 
kwestie van het on line archief bij tijd en stond 
uit te breiden… 

— Benjamin Carlier — 


Macro: Een routine om geregeld terugkerende 
handelingen uit te voeren en/of op te slaan. 


MVP: Most Valuable Professional. Jaarlijks 
beloont Mircosoft opmerkelijke leden van de 
online communities. 


Sjabloon: Een modeldocument vanwaar je een 
nieuw gelijkaardig document kan aanmaken. 
Zo’n sjabloon bevat alle basisinstellingen zodat 
je met minder inspanning het nieuw document 
kan vormgeven. 


